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Umiejetnosci zawodowe

Komunikacja
Komunikacja jest jedna z najwaZniejszych umiejgtnosci i jednym z najwaZnigjszych
narzedzi, kitre =3 potrzebne, aby skutecznie rozwijaé swojg kariere. Pozwala ona na
przetwarzanie i omawianie waznych informacji dotyczgcych dzistalmosci fimny | termindw.
Wymaga ona "stuchania” i rejestrowania rozmow, w kidre sie angafujesz oraz wozuwania
sig w sytuacie wspolpracownikow. Konieczne moze byt wykazanie sig aktywnym
stuchaniem i notowanie waznych punktow i elementow dziatan wynikajacych z dyskusii.

Mozesz komunikowac sie osobiscie, przez telefon lub za posrednictwem poczty

Najlepszym sposobem na rozwiniecie tej umiejetnosci jest praktyka.

Zarzadzanie
Dobra umiejetnosé zarzadzania pokazuje Twoja zdolnodé do podejmowania
szybkich i skutecznych decyzji. Moga one dotyczyd zadan, nad ktorymi pracujesz
lub takich, ktdre s3 zwiazane z twoim dziatem. Pracownik, ktory siucha, podkresia
Znaczenie swoich zadan i opracowuje skuteczne rozwigzania, ktore umoZliwiajg
osiggniecie celdw, ma szanse na awans w organizacii.

Rozwigzywanie problemow
Twoje umigjetnosc rozwiazywania problemow sprawdzajs zakres cierpliwosci i dyscypliny
w trudnych sytuacjach. Natychmiast musisz ustali¢ potencjalne Zrodio problemu, aby
stwierdzit, jak moZna go rozwigzac. Sposob, w jaki rozwiazujesz problemy, moZe wzbudzié
zaufanie migdzy toba a reszt twojego zespolu | zmotywowat ich do wypracowania
nawykow, ktore prowadza do ich wytrzymabosci.




Organizacja
Umiejetnodci  organizacyjne ukazujs Twoje predyspozycie do  nadawania
priorytetdow kluczowym zadaniom. Pokazuje to rowniez sposob, w jaki segregujesz
waine dokumenty, dzieki czemu jestes z nimi na biefaco sprawdzac, kiedy ich
potrzebujesz. W ten sposdb moZesz nauczyd innych dobrych nawykow, ktore
pomoga im odniesé sukces w pracy.

Technika
Umiejetnosci techniczne mozna nabyt dzieki doswiadczeniv zdobytemu w klasie lub
poprzez szkolenia. Pamieta), aby sprawdzic, jakich umigjetnosci musisz sie nauczyc,
abys mogla poczynic niezbgdne przygotowania do realizacji swojej Sciezki kanery.

Nauka
Miezaleznie od tego, o jakiej pracy marzysz, powinnas spodziewad sie zmian i byc
w stanie dostosowad sie do roZnych okolicznosci w miejscu pracy. Jesli jednak
bedziesz przejawiac pasie do nauki, moZesz wywrzed pozytywne wraZenie na
swoim przefozonym i daé mu pomyst dotyczacy twojego rozwoju zawodowego.
Twoja pasja do nauki pokazuje rowniez, Ze jestes osoba otwartg i chetng do
poszerzania swoich horyzontow.

Praca zespolowa
Odpowiednio zmotywowany zespol, kiory rozumie swoje cele, moze przyczynic sig do
powstania nierozerwalnej wiezi miedzy wspolpracownikami. Twoje relage ze
wspolpracownikami moga by¢ czynnikiem wplywajacym na sukces w pracy. Praca
zespotowa jest rowniez niezbedna w preypadku zespolow kreatywmych, ktore bazuja na
przedstawianiu swoich pomystow inmym czionkom zespotu.

Zarzadzanie czasem
Zarzgdzanie czasem polaczone z umiejetnosciami organizacyjnymi moZe pomoc Ci
w realizacji zadan w okreslonych terminach.




